皖西学院计划生育信息员岗位职责

一、及时宣传国家计划生育政策。
二、按季度与待孕对象（婚后未孕的，符合二孩政策未孕的）开展一次孕情访视（面对面交流）；或督促待孕对象进行孕情检查（检查地点：学校医院）。

三、及时、准确上报本单位计划生育信息：

1、包括结婚、怀孕、出生、手术（上环、取环、人流、结扎）等，其中结婚信息必须附结婚证复印件；

 2、信息必须在每月25日前报送；

3、当月报送时未捕捉到的信息，应在第一时间补报，不可等到下月底报。 
四、各单位按月以零报告的形式填写本单位信息，填写报送时加盖本单位印章（二级学院加盖党总支或直属支部印章，职能部门加盖部门印章）。
五、配合学校计划生育办公室做好其他工作。

（注：本信息的管理对象是指校内职工、户籍在学校的、或校内有住房的）
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